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Beschlussvorschlag:
Die Gemeindevertretung beschlie3t die neue Geschaftsordnung fir die Gemeinde Upahl wie
sie als Synopse im Entwurf vorliegt.

Sachverhalt:

Die Geschéaftsordnung regelt - wie der Name bereits beinhaltet — den Geschaftsgang einer
Gemeinde. Beginnend mit den Ladungsfristen Gber die Tagesordnung der
Gemeindevertretung und der Ausschisse sowie das Verfahren mit Antrégen und
Beschlussvorlagen, bis hin zu Ordnungsmaflinahmen und zur Sitzungsniederschrift. Da die
Geschaftsordnung der Gemeinde Upahl bereits funf Jahre alt ist und zwischenzeitlich eine
Kommunalwahl stattgefunden hat, ist es geboten, dass sich die neue Gemeindevertretung
eine neue Geschaftsordnung gibt. In der beiliegenden Synopse wurde die Genderrichtlinie
ebenso beachtet, wie der Leitfaden des Landes Mecklenburg-Vorpommern zur sprachlichen
Gleichbehandlung von Mannern und Frauen. Insgesamt wurde die alte Geschaftsordnung
nicht nur inhaltlich sondern auch sprachlich (berarbeitet. Auf Abschriften aus der
Kommunalverfassung flr das Land Mecklenburg-Vorpommern wurde dabei so weit wie
moglich verzichtet.

Finanzielle Auswirkungen:

Keine.

Anlage/n:
-Synopse zum Entwurf einer neuen Geschaftsordnung fir die Gemeinde Upahl
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Synopse der
Geschaftsordnung der Gemeindevertretung Upahl

Vom ... 30-06:2044

§1
Arbeitsgrundlagen

Jedem neuen Mitglied der Gemeindevertretung werden die Kommunalverfassung fur
das Land Mecklenburg-Vorpommern, die Hauptsatzung, die Geschaftsordnung, der
gultige Haushaltsplan und der Sitzungsplan von der Verwaltung unverzlglich
zugeleitet.

§1 2
Sitzungen der Gemeindevertretung

(1) Die Gemeindevertretung wird vom Burgermeister grundsatzlich unter Beifugung
der Tagesordnung und der Beschlussvorlagen einberufen, so oft es die
Geschaftslage erfordert, mindestens jedoch einmal im Vierteljahr. Jahrlich wird
ein Sitzungsplan erstellt, den alle Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter
erhalten.

(2) Die Ladungsfrist fur die ordentliche Sitzungen betragt 5 Tage, flr Dringlichkeits-
sitzungen drei 3 Tage. Die Dringlichkeit ist wird in der Einladung zu
begrundent.

(3) Die Sitzungen beginnen in der Regel um 19.00 Uhr.

§23
Sitzungs¥teilnahme

(1) Wer aus wichtigen Griinden an einer Sitzung nicht teilnehmen kann, verspatet
kommen wird oder eine Sitzung vorzeitig verlassen muss, hat teilt dies
dem Burgermeister mitzuteilen.

(2) Verwaltungsangehorige nehmen in Absprache des Blrgermeisters mit der
Verwaltung an den Sitzungen teil. lhnen kann mit Zustimmung ders
BlUrgermeisters das Wort erteilen werden.

(3) Sachverstandige kbnnen mit Zustimmung der Gemeindevertretung
beratend teilnehmen.

§34
Medien

(1) Die Vertreterinnen und Vertreter der Medien kdnnen zu den 6ffentlichen Sitzungen
der Gemeindevertretung eingeladen werden. Die Einladung enthalt Ort, Tag und
Stunde der Sitzung und sowie die Tagesordnung. Die Vertreterinnen und Vertreter
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der Medien konnen Beschlussvorlagen und Antrage fur die Beratungspunkte
erhalten, die in 6ffentlicher Sitzung behandelt werden.

(2) Den Vertreterinnen und Vertretern der Medien sind- gekennzeichnete werden
Sitzplatze zuzuweisengewiesen.

§45
Beschlussvorlagen und Antrage

(1) Jedes Mitglied der Gemeindevertretung ist berechtigt, Antrage zu stellen.

(1) Angelegenheiten, die aufl die Tagesordnung geselzt werden sollen,
muissen dem Burgermeister spatestens 14 Tage vor der Sitzung der
Gemeindevertretung in schrifticher Form vorliegen. Dies gilt nicht fur
Angelegenheiten, die sich in der Ausschussberatung befinden.

2) (3) Antrage sind schriftlich in kurzer und klarer Form abzufassen-Sie-sind
und zu begrinden. Uber ihren Tenor muss mit ,ja“ oder ,nein“ abgestimmt
werden konnen

) (4) In Antragen, Vorlagen und deren Erlduterungen sind personenbezogene
Angaben nur dann aufzunehmen, wenn sie fur die Vorbereitung der Sitzung und
Entscheidung erforderlich sind.

(5) Antrage, durch die Mehraufwendungen, Mehrauszahlungen, Minderertrage oder
Mindereinzahlungen entstehen, mussen darlegen, wie die zur Deckung
erforderlichen Mittel aufgebracht werden. Der Teilhaushalt ist zu benennen.

§56
Tagesordnung

(1) Die Tagesordnung muss Uber die anstehenden Beratungspunkte hinreichend
Aufschluss geben. pPersonenbezogene Daten durfen grundsatzlich nicht
enthalten sein. Soweit die Beratungsgegenstande nach- der Hauptsatzung in
nichtoffentlicher Sitzung behandelt werden seH mussen, sind sie die
entsprechenden- Beratungspunkite in der Tagesordnung als
nichtoffentliche JTageserdnungspunkie zu bezeichnen. Sie- sind- so- zd
umschreiben Die Beratungsgegenstande sind so zu fassen, dass dadurch die
Nichtoffentlichkeit gewahrt bleibt.

(2) Die Gemeindevertretung kann wvor Abwicklung- der die Tagesordnung mit
Zustimmung eirer der Mehrheit aller Gemeindevertreterinnen und
Gemeindevertreter die-Tagesordnung um dringende Angelegenheiten erweitern.
Die Antragstellerin oder der Antragsteller begrindet die Dringlichkeit.

Mit_ einfact Mehrheit. ké : | heiten._ die- h nicht | i if
smd—verrdeplageserdnung—abgesetzkedepkann—dr&Rahenﬁelg&der
Tagesordnungspunkte-geandert-werden--Angelegenheiten-von-der Tagesordnung
abzuselzen-oder-die-Rethenfolge-der-Tagesoerdnungspunkie-zu-andern;-kann



(3)

(4)

it cinfacher Mehrhei hied lon.

Absetzungen von der Tagesordnung und die Anderung der Reihenfolge der
Tagesordnungspunkte bedurfen der einfachen Mehrheit. Vor der Abstimmung ist
den jeweiligen Antragstellern ausreichend Gelegenheit zu geben, den Antrag zu
begrinden.

Die Sitzungen der Gemeindevertretung werden grundsatzlich in folgender
Reihenfolge durchgefuhrt:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

Eréffnung der Sitzung, Feststellen der ordnungsgemafRen Ladung, der
Anwesenheit und der Beschlussfahigkeit

Anderungsantréage zur Tagesordnung und Abstimmung Uber die endgiltige
Tagesordnung

Bericht des Burgermeisters Uber wichtige Angelegenheiten der Gemeinde
Einwohnerfragestunde

Billigung der Sitzungsniederschrift der vorangegangenen Sitzung der
Gemeindevertretung

Behandlung der Vorlagen und Antrage des offentlichen Teils

Offentliche Informationen und Anfragen der Gemeindevertreterinnen und
Gemeindevertreter

Behandlung der Vorlagen und Antrage des nichtoffentlichen Teils (soweit
erforderlich)

Nichtoffentliche Informationen und Anfragen des Bulrgermeisters und der
Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter

Wiederherstellen der Offentlichkeit und Bekanntgabe der Beschliisse aus dem
nichtoffentlichen Teil

Schlief3en der Sitzung

§6
Sitzungsablauf

. der Gemeind sind. sitzlich. in. folacnd

Reihenfolge-durchzufuhren:




§7
Worterteilung

(1) Mitglieder der Gemeindevertretung, die zur Sache sprechen wollen, melden sich
beim Burgermeister durch Handzeichen zu Wort.

(2) Der Burgermeister erteilt das Wort nach der Reihenfolge der Wortmeldungen,
soweit nicht mit Zustimmung der Redeberechtigten hiervon abgewichen wird. Der
BlUrgermeister hat ein jederzeitiges Rederecht. Jeder darf mehrmals zur Sache

eines- Tagesordnungspunktes sprechen. Der einzelne Redebeitrag soll & drei
Minuten nicht Gberschreiten.

(3) Das Wort zur Geschaftsordnung ist wird durch doppeltes Handzeichen
anzugezeigent und unverzuglich zdu erteilent, sofern dadurch der die aktuelle
Sprecherin oder der aktuelle Sprecher Redebeitrag nicht unterbrochen wird.
Es darf sich nur auf formelle Umstande des in der Beratung befindlichen
Tageordnungspunktes beziehen.

{4 Das- Wort- zur- personlichen- Bemerkung- ist- erst- nach- Sehluss- der- Beratung- des
jeweiligen Tagesordnungspunktes zu erteilen. Personliche Bemerkungen dirfen
Aur- elgene- Austihrungen- richtigstellen- und- personliche- Angriffe- abwehren;- die
wahrend-der-Beratung-gegen-die-sprechende-Person-erfolgen— Die-Redezeit
betragt-hochstens-drei-Minuten-

(5) (4) Bei der Behandlung von Antragen oder Beschlussvorlagen ist auf Verlangen
zuerst der Einbringerin oder dem Einbringernden das Wort zu erteilen.

§8
Ablauf der Abstimmung

(1) Uber Antrage wird durch Handzeichen abgestimmt. Auf Verlangen ist vor der
Abstimmung der Antrag zu verlesen. Fur den Fall, dass der Beschluss eine
Stimmenmehrheit aller Miiglieder- der Gemeindevertretungerinnen  und
Gemeindevertreter erfordert, wird dies durch den Bidrgermeister vor der
Abstimmung angesagtzeigt. Der Blrgermeister stellt fest, ob die Mehrheit erreicht

ist. Er stelit-die-Anzahl-der-Mitghederfest-die gibt bekannt, wie viele Mitglieder

(2) Liegen mehrere Antrage zur gleichen Sache vor, so ist stets Uber den
weitest gehenden Antrag zuerst abzustimmen.



a) dem Antrag zustimmen
b) den Antrag ablehnen oder
c) sich der Stimme enthalten.

| cibt das Eracbais.dor Absti bekannt

(3) Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt, so muss die Abstimmung vor
Behandlung des nachsten Tagesordnungspunktes wiederholt werden.

(4) Liegen zu-den-Tageserdnrungspunkten Anderungs- und Erganzungsantrage vor,
wird zuerst uber den weitest gehenden abweichenden Antrag abgestimmt.

Bei Anderungs- und Erganzungsantrdgen mit finanziellen Auswirkungen
haben diese den Vorrang. In Zweifelsfallen entscheidet Uber die Einordnung
dieser Antrage der Burgermeister.

(5) Auf Antrag ist Uber einzelne Teile der Vorlage bzw. des Antrages gesondert
abzustimmen. Ein solcher Antrag bedarf der einfachen Mehrheit. Uber die
Vorlage bzw. den Antrag ist anschlieRend insgesamt zu beschlief3en.

§9
Wahlen

(1) Stehen Abstimmungen auf der Tagesordnung, die durch ein Gesetz als Wahlen
bezeichnet sind, werden aus der Mitte der Gemeindevertretung drei Personen fir
die Stimmenzahlung bestimmt.

(2) Soweit eine Wahl nach den Grundsatzen der Verhaltniswahl erfolgent sell, findet
das modifizierte Hochstzahlverfahren Anwendung. Grundlage hierfur
bildet die Sitzverteilung der Fraktionen und Zahlgemeinschaften der
Gemeindevertretung. Bei Vorliegen gleichear HOchstzahlen entscheidet das
Los, welches der Blrgermeister in Form eines Munzwurfs zieht. Die Parteien
einigen sich vorher auf ,Kopf‘ oder ,Zahl“.

(3) FUr Stimmzettel sind gleiche Zettel zu verwenden.

(4) Sind mehrere Personen zu wahlen, so kann die Gemeindevertretung diese in
einem Wahlgang wahlen (en-bloc-Abstimmung), sofern kein Mitglied der
Gemeindevertreterung widerspricht.

(5) Im Falle geheimer Wahl tberzeugen- sieh treten die Stimmenzahlenden
zusammen. Sie Uberzeugen sich davon,- dass- die- Stimmzettel den
ordnungsgemal vorbereiteten Stimmzetteln sird und davon, dass die Wahlurne
leer ist.

Eine Stimmenzahlerin oder ein Stimmenzahler ruft die Mitglieder der
Gemeindevertretung einzeln alphabetisch auf und eine weitere Stimmen zahlend
Person teilt ihnen in der Nahe der Wahlkabine einen Stimmzettel aus.

Jedes- Mitglied- der- Gemeindevertretung- erhall- nacheinander- in- Nahe Der
Stimmzettel wird in der Wahlkabine einen-Stimmzettel-und-fallt-diesen-einzeln-in
der- Wahlkabine mit einem dort befindlichen Kugelschreiber ausgefilit.



(1)

(2)

(3)

(1)
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AnschlieRend wird der Stimmzettel in die in der Nahe der Wahlkabine befindliche
Wahlurne geworfen. Die Stimmenzahlenden nehmen die Auszahlung vor und
teilen das Ergebnis dem Burgermeister mit.

§ 10
Fraktionen und Zahlgemeinschaften

Die. Bi von. Erakli st alich. derm. B : qen,
: B|Iel_ung|_| Verind _ullnanzulgl_leln ol Blu'gle'ﬁ”_'e'Ste' ahziizoigen

Fraktionsbildungen und Zahlgemeinschaften sowie Veranderungen werden dem
BlUrgermeister angezeigt.

§ 11

OrdnungsmafRnahmen

Der Burgermeister kann  Rednerinnen und Redner, die vom
Verhandlungsgegenstand abweichen zur Sache rufen.

Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter, welche die Ordnung
verletzen, eder gegen das Gesetz oder die Geschaftsordnung
verstolien, sind vom Blrgermeister zur Ordnung zu rufen. Nach dreimaligem
Ordnungsruf kann der Blrgermeister einen Sitzungsausschluss verhangen.

Mitglieder der Gemeindevertretung, die zur Ordnung gerufen
werden oder gegen die ein Sitzungsausschluss verhangt wird, kdnnen
binnen einer Woche einen schriftlich zu begrindentden Einspruch erheben.
Der Einspruch ist auf die Tagesordnung der nachsten Sitzung zu setzen.

§12
OrdnungsmaBnahmen gegen Zuhorerinnen und Zuhorer

Wer im Zuhorerraum Beifall oder Missbilligung auf3ert oder Ordnung und Anstand
verletzt oder versucht, die Beratung und Entscheidung der
Gemeindevertretung auf sonstige Weise zu beeinflussen, kann vom
Burgermeister nach vorheriger Ermahnung aus- dem des Sitzungssaals
verwiesen werden.

Der Blrgermeister kann nach vorheriger Ermahnung den Zuho6rerraum bei
storender Unruhe raumen lassen, wenn die stérende Unruhe auf andere Weise
nicht zu beseitigen ist.



§13
Niederschrift

(1) Uber jede Sitzung der Gemeindevertretung ist eine Niederschrift anzufertigen.
Die Sitzungsniederschrift muss enthalten:

a) Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung

b) Namen der anwesenden und fehlenden Mitglieder der Gemeindevertretung

c) Namen der anwesenden Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der
Verwaltung, der geladenen Sachverstandigen und Gaste

d) Feststellung der Ordnungsmalligkeit der Einladung

e) Feststellung der Beschlussfahigkeit

f) Anfragen der Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter

g) die Tagesordnung

h) Billigung der Sitzungsniederschrift der vorangegangenen Sitzung

i) den Wortlaut der Antrage mit Namen der Antragstellerinnen und Antragsteller,
die Beschlusse und Ergebnisse der Abstimmungen

j) wesentliche Inhalte der Sitzung

k) Ausschluss und Wiederherstellung der Offentlichkeit

[) vom Mitwirkungsverbot betroffene Gemeindevertreterinnen und
Gemeindevertreter

(2) Personenbezogene Angaben sind nur aufzunehmen, wenn sie fur die
Durchfuhrung des Beschlusses erforderlich sind.

(3) Die Sitzungsniederschrift ist vom Burgermeister und vem von der SchriftfGhrerin
oder dem SchriftfUhrer zu unterzeichnen. Sie ist grundsatzlich uhd-ist
spatestens mit der Einladung der zur nachsten Sitzung der
Gemeindevertretersitzung den Mitgliedern- der Gemeindevertretungerinnen
und Gemeindevertretern zuzuleiten.

(4) Die Einsichtnahme in die Niederschriften Uber den oOffentlichen Teil der
Sitzungen der Gemeindevertretung ist den Einwohnerinnen und Einwohnern zu
gestatten. Sie ist zudem Uber das Internet im Burgerinformationssystem der
Verwaltungsgemeinschaft einzusehen.

(5) Die  Sitzungsniederschrift ist in der darauffolgenden Sitzung der

Gemeindevertretung zu billigen, Uber Einwendungen und Anderungen ist
abzustimmen.

§14
Antrage zur Geschaftsordnung

(1) Ausfuhrungen zur Geschéaftsordnung durfen sich nur auf das Verfahren der
Behandlung des Beratungsgegenstandes, nicht auf die Sache beziehen.

(2) Zu den Antragen zur Geschaftsordnung gehoren insbesondere:



a) Antrag-auf die Anderung der Reihenfolge der Tagesordnungspunkte,
b) Antrag-auf das Absetzen eines Tagesordnungspunktes,

c) Antragauf die Vertagung,

d) Antrag-auf die Ausschussiberweisung,

e) Antrag-auf der Ubergang zur Tagesordnung,

f) Antrag-auf die Redezeitbegrenzung,
g) Antragauf der Schluss der Aussprache,

h) Antrag-auf die Unterbrechung oder Aufhebung der Sitzung,
i) Antrag-auf die namentliche Abstimmung,

j) sonstige Antrage zum Abstimmungsablauf,

k) Antrag-auf die geheime Wahl,

[) der Schluss der Rednerliste

Antrage zur Geschaftsordnung gehen Sachantragen vor. Sind mehrere Antrage
zur Geschaftsordnung gestellt, so wird zuerst Uber den Antrag abgestimmt,
welcher der Weiterbehandlung am weitesten widerspricht. Bei einem
Antrag auf Redezeitbegrenzung hat der Burgermeister vor der
Abstimmung die bereits vorliegenden Wortmeldungen bekanntzugeben.

Antrage zur Geschaftsordnung durfen nur von Gemeindevertreterinnen und
Gemeindevertretern gestellt werden, die sich nicht bereits zur Sache geaullert
haben.

§ 15
Ausschusssitzungen

Die Ladungsfrist betragt 5 Tage.

Die Geschaftsordnung der Gemeindevertretung gilt sinngemal} fur die Sitzungen
der Ausschusse der Gemeindevertretung.

§ 16
Datenschutz

Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschisse, die im Rahmen der
Ausubung ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit Zugang zu vertraulichen Unterlagen
haben, die personenbezogene Daten enthalten, haben-bzw-veon-ihnen oder von
solchen Unterlagen Kenntnis erlangen, dirfen selehe diese Daten nur zu dem
jeweiligen der rechtmaRigen Aufgabenerflillung dienenden Zweck verarbeiten
oder offenbaren. Personenbezogene Daten sind Einzelangaben Uber personliche
oder sachliche Verhaltnisse einer natirlichen Person. Hierzu zahlen auch Daten,
die alleine oder in Kombination mit anderen Daten eine Zuordnung zu einer
bestimmbaren naturlichen Person ermoglichen. Vertrauliche Unterlagen sind alle
Schriftsticke, automatisierte Dateien und sonstige Datentrager, die als solche
gekennzeichnet sind oder personenbezogene Daten enthalten. Hierzu zahlen
auch mit vertraulichen Unterlagen in Zusammenhang stehende handschriftliche
oder andere Notizen.

Eine Weitergabe von vertraulichen Unterlagen oder Mitteilung Uber den Inhalt an
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(2)

(3)
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Dritte, ausgenommen im erforderlichen Umfang bei Verhinderung an die
Stellvertreterin oder den Stellvertreter, ist nicht zuladssig. Dieses gilt auch
gegenuber Mitgliedern der eigenen Partei bzw. Fraktion, die nicht aufgrund ihrer
Mitgliedschaft in der Gemeindevertretung oder dem jeweiligen zustandigen
Ausschuss Zugang zu den vertraulichen Unterlagen erhalten.

Vertrauliche Unterlagen sind zu vernichten bzw. zu |6schen, wenn diese fur die
Aufgabenerfillung  nicht mehr bendtigt werden. Bei vertraulichen
Beschlussunterlagen einschlieB3lich aller damit in Zusammenhang stehenden
Unterlagen ist dieses regelmafig anzunehmen, wenn die Niederschrift Gber die
Sitzung, in welcher in der der jeweilige Tagesordnungspunkt abschliel3end
behandelt wurde, genehmigt ist. Alle weiteren vertraulichen Unterlagen sind
spatestens funf Jahre nach Abschluss der Beratungen, bei einem Ausscheiden
aus der Gemeindevertretung oder einem Ausschuss sofort, dauerhaft zu
vernichten bzw. zu l6schen.

§17
Auslegung/Abweichung und Anderung der Geschaftsordnung

Zweifelhafte Fragen Uber die Auslegung der Geschaftsordnung im Einzelfall
entscheidet der Burgermeister. Er kann sich mit seinenr Stellvertreterrung
beraten.

Von der Geschaftsordnung kann im eEinzelnen abgewichen werden, wenn kein
Mitglied der Gemeindevertretung widerspricht und keine anderen rechtlichen
Bestimmungen dem entgegenstehen.

Anderungen dieser Geschéaftsordnung sind mit einfacher Mehrheit méglich.

§18
Inkrafttreten

(1) Diese Geschaftsordnung tritt am-306-06-2044 mit der Unterzeichnung in Kraft.

(2) Gleichzeitig tritt die Geschaftsordnung der Gemeinde Upahl vom 09-40-2009

30.06.2011 aulRer Kraft.

Upahl, den 36-06-2014

Steve Springer
Der Burgermeister
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